
 

  ПРОСТАВЛЕНИЕ ШТАМПА ПРОСТАВЛЕНИЕ ШТАМПА   
««АПОСТИЛЬАПОСТИЛЬ» »   

НА РОССИЙСКИХ ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТАХ, ПОДЛЕЖАЩИХ НА РОССИЙСКИХ ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТАХ, ПОДЛЕЖАЩИХ 
ВЫВОЗУ ЗА ПРЕДЕЛЫ ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ВЫВОЗУ ЗА ПРЕДЕЛЫ ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ФЕДЕРАЦИИ   

Управление Управление   
Министерства юстиции Министерства юстиции 
Российской  Федерации                                              Российской  Федерации                                              
по Саратовской областипо Саратовской области  

 
ОФИЦИАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ НА КОТОРЫХ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ОРГАНЫ МИНЮСТА РОССИИ 
УПОЛНОМОЧЕНЫ ПРОСТАВЛЯТЬ АПОСТИЛЬ 

 

 

 
- Официальные документы органов власти, исходящие от: 

    территориальных органов федеральных органов государственной  

  власти; 

    региональных органов власти; 

    органов местного самоуправления. 

- Заверенные копии судебных документов, исходящие от: 

    конституционных (уставных) судов субъектов РФ; 

    федеральных судов РФ; 

    мировых судей. 

- Нотариально заверенные копии официальных документах; 

- Нотариально оформленные документы. 

 

АПОСТИЛЬ – это специальный штамп, соответствующий требованиям Конвенции отменяющей требование легализации 
иностранных официальных документов (Гаага, 5 октября 1961 г.), который проставляется на официальном документе  

для придания ему юридической силы на территории иностранного государства. Проставляется уполномоченным органом 
того государства, где выдан официальный документ, подлежащий вывозу за границу (т.е. российские органы проставляют  

апостиль на российских официальных документах, и не вправе проставлять его на иностранных документах). 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,  
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ,  

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОСТАВЛЕНИЯ АПОСТИЛЯ   

   Документ, удостоверяющий личность заявителя  

(при личном обращении); 

  Письменный запрос по установленной форме  (только при  

доставке почтой или курьером); 

  Официальный документ; 

  Доверенность или иной документ, подтверждающий  

представительство юридического лица (если заявителем  

выступает юридическое лицо). 

 
ЗАЯВИТЕЛЯМИ МОГУТ БЫТЬ ФИЗИЧЕСКИЕ И ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА 

  

  

ОСНОВАНИЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ ОСНОВАНИЯ ОТКАЗА В ПРОСТАВЛЕНИИ АПОСТИЛЯ  

  официальный документ предназначен для представления в компетентные  

органы государства, которое не является участником Гаагской Конвенции  

от 05.10.1961; 

  официальный документ исходит от органа, должностного лица, нотариуса  

или юридического лица иностранного государства; 

  официальный документ исходит от органа, который сам уполномочен  

на проставление апостиля; 

  на официальном документе отсутствуют подпись лица и (или) оттиск  

печати/штампа. 

  имеются исправления, имеющиеся в тексте официального документа,  

не оговорены лицом, подписавшим документ; 

  подписи лиц и (или) оттиски печатей/штампа не являются отчетливыми  

и поддающимися сравнению с образцами, имеющимися в Минюсте России  

или его территориальных органах; 

  листы официального документа не прошиты и (или) не пронумерованы  

и (или) не скреплены оттиском печати/штампа органа или лица, от которого 

исходит официальный документ. 

 
   КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ  

Управление Министерства юстиции  

Российской Федерации   

по Саратовской области  

Адрес: 410056, г. Саратов,   

ул. Мичурина, д. 31. 

Тел.: (8452) 24-52-07. 

Электронная почта: ru64@minjust.gov.ru  

Официальный сайт:  https://to64.minjust.gov.ru  

  
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 

ИНН: 6455048014;    

КПП: 645401001; 

БИК: 016311121;  

единый казначейский счет: 

40102810845370000052;  

казначейский счет для  

осуществления и отражения  

операций: 03100643000000016000; 

КБК: 31810807200010039110;                         

ОКТМО: 63701000   

Государственная пошлина оплачивается в размере 2500 руб.  

за каждый документ (в соответствии с пп. 48 п. 1 ст. 333.33 НК РФ).  

  официальный документ не предназначен для вывоза за пределы  

территории Российской Федерации в соответствии с Законом СССР  

от 24 июня 1991 г.  № 2261-1 «О порядке вывоза, пересылки и истребования 

личных документов  советских и иностранных граждан и лиц без  

гражданства из Союза Советских Социалистических Республик за границу»: 

  трудовые книжки; 

  военные билеты; 

  удостоверения личности. 

  официальный документ предназначен для представления в государстве,  

с которым Российской Федерацией заключен договор (соглашение),  

отменяющий требование любого вида легализации документов; 

  лицо, подписавшее официальный документ, не обладает полномочием  

на его подписание; 

  подпись лица, подписавшего официальный документ, и (или) оттиск  

печати/штампа на официальном документе не соответствуют  
имеющимся в территориальном органе образцам; 

  ввиду отсутствия в территориальном органе образца подписи лица и (или)  

оттиска печати/штампа и отсутствия этих образцов у органа, от которого 

исходит официальный документ, а также не подтверждения им факта  

совершения официального документа; 
  официальный документ совершен дипломатическими представительства-

ми  и консульскими учреждениями; 

  официальный документ имеет прямое отношение к коммерческой  

или таможенной операции; 

  наличие документально подтвержденной информация о вступлении в закон-

ную силу решения суда, которым отменено совершенное нотариальное 

действие или признан недействительным официальный документ  

 

 
ГРАФИК ПРИЕМА ГРАЖДАН ПО ВОПРОСУ 

ПРОСТАВЛЕНИЯ АПОСТИЛЯ  

 

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ  

3 РАБОЧИХ ДНЯ (при необходимости может 
быть продлен до 30 рабочих дней) 

РЕКВИЗИТЫ ДЛЯ УПЛАТЫ  
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ  

Приём официальных документов для предоставления  

государственной услуги  

Понедельник – пятница с 9:30 до 10:30 

Выдача официальных документов по государственной услуге  

Понедельник – четверг с 09:30 до 12:00; с 12:30 до 17:00 

Пятница с 09:30 до 12:00; с 12:30 до 16:00 



ПРОСТАВЛЕНИЕ ШТАМПА ПРОСТАВЛЕНИЕ ШТАМПА   
««АПОСТИЛЬАПОСТИЛЬ» »   

в центрах государственных  
и муниципальных услуг «Мои Документы»  

Подать заявление на проставление апостиля можно  
в центрах «Мои Документы»,  

расположенных на территории Саратовской области: 

НА КАКИХ ДОКУМЕНТАХ  
ПРОСТАВЛЯЕТСЯ АПОСТИЛЬ?  

- Официальные документы органов власти,  

исходящие от: 

   территориальных органов федеральных органов 

государственной власти; 

   региональных органов власти; 

   органов местного самоуправления. 

- Заверенные копии судебных документов,  

исходящие от: 

   конституционных (уставных) судов субъектов РФ; 

   федеральных судов РФ; 

   мировых судей. 

- Нотариально заверенные копии официальных 

документах; 

- Нотариально оформленные документы. 

Государственная пошлина  
оплачивается в размере 2500 руб.  

за каждый документ  
(в соответствии с пп. 48 п. 1  ст. 333.33 НК РФ) 

ЗАЯВИТЕЛЯМИ МОГУТ БЫТЬ ФИЗИЧЕСКИЕ И ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА 

КАКИЕ ДОКУМЕНТЫ НЕОБХОДИМЫ 

ПРИ ОБРАЩЕНИИ В ЦЕНТРЫ   

«МОИ ДОКУМЕНТЫ»? 

- Документ, удостоверяющий личность  

заявителя; 

- Официальный документ; 

- Доверенность или иной документ,  

подтверждающий представительство. 

Дополнительную информацию  

о сроках и порядке предоставления  

государственной услуги  
по проставлению апостиля на российских 

официальных документах, подлежащих  

вывозу за пределы территории  

Российской Федерации через центры 

 «Мои Документы» по городу Саратову  

вы можете на сайте: 

https://mfc64.ru/ 

ОП ГАУСО «МФЦ» в Заводском раи оне   г. Саратов, пл. им. Орджоникидзе Г.К., д. 1 

ОП ГАУСО «МФЦ» в Ленинском раи оне   г. Саратов, пр-т им. 50 лет Октября, д. 107 «А» 

ОП ГАУСО «МФЦ» в Октябрьском раи оне   г. Саратов, ул. Советская, д. 9/30 

Отдел ГАУСО «МФЦ» в Кировском раи оне   г. Саратов, ул. Танкистов, д. 26 «А» 

ОП ГАУСО «МФЦ» в городе Энгельсе  Саратовская область, г. Энгельс, пл. Ленина, д. 48 


